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Observera: En uppdaterad version av den har funktionen finns nu

tillganglig i BETA. Denna hjalpartikel kommer snart att uppdateras for att
spegla de senaste andringarna.

Med Team View har Team Managern mer ansvar och enklare tillgéng till information om teamet och dess
inlarningsframsteg. De far ocksa behérighet att djupare se specifika anvandares kursstatus.

Tillgangligt fran prisplan: Professional

Note

e Introduktion

e Hur registrerar en Team Manager, medlemmar till kurser?

e Hur skickar man kursansokningar till Team Managern?

Introduktion
1. GainiTeam View

For att komma in i Team view behover du bara logga in som en Learner. Om du ar en Team Manager kommer du
att se fliken "Team” dar du kan valja ditt team.


https://support.learnifier.com/sv
https://support.learnifier.com/sv/kb
https://support.learnifier.com/sv/kb/administration
https://support.learnifier.com/sv/kb/functionalities
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https://support.learnifier.com/sv/kb/articles/team-view#hur_registrerar_en_team_manager,_members_till_kurser
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1. Fliken "Overview”

Pa Overview far du en 6vergripande bild av hur det gar for dina Team Members. Till exempel, under ”"Courses”
kommer du att se hur ménga som har ansokt, registrerat sig och slutfort specifika kurser. Under ”Approvals”
kan du avsla eller registrera Team members kursansokningar.
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1. Fliken "Members”
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Under fliken “Members” kan du fa mer information om en Members progress genom att klicka pa knappen "1”.
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Search members...

Showing 8 of 8 members

O Member Applied Enrolled Ongoing Completed Certificates
(u] @ Hanna Demo @ 3 2 1 1

0 @ urrika permo @ 4 1

[m] @ Niklas Demo @ 2 3
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(=] @ Frida Demo @ 3

(w] ° Martin Demo @ 2 1 1 1

o @ David Demo @ 2 2 1 1
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1. Fliken "Team Courses”

Under fliken "Team Courses” hittar du alla kurser som dina Members ar registrerade i.
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1. Fliken "Team certificates”

Under fliken "Team certificates” hittar du alla certifikat som dina Members har.
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Hur registrerar en Team Manager, Members till kurser?

1. For att en Team Manager ska kunna registrera Members i en kurs maste administratoren forst se till att
kursen hanteras av Team View.

1. Ga till projektet frdn administratérsgranssnittet.

2. Under fliken "Settings”, markera rutan “"Managed by team”.

2. For att registrera en Team Member i en kurs, ga till fliken “Members”.
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Showing 8 of 8 members

O Member Applied Enrolled Ongoing Completed Certificates
(] @ Hanna Demo @ 3 2 1 1
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1. Klicka pa "Enroll Members” och vélj den/dem kurs(er) du vill registrera dig for.
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Enroll to this course

m Sustainability

Enrolling members (0)

Cancel

1. Under "Add members to enrollment”, valj medlemmarna du vill registrera och klicka pa “Continue”.
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Enrolling members (1)

@ Hanna Demo

1. Bekrafta dina registreringar genom att klicka pa “Enroll”.

Cancel
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Hur skickar man kursansokningar till Team Managern?

1. For att en Team Manager ska kunna registrera medlemmar i en kurs maste administratéren forst se till
att kursen hanteras av Team View.

1. Ga till projektet frdn administratérsgranssnittet.
2. Under fliken "Settings”, markera rutan “"Managed by team”.
2. Gatill Catalog builder och ange kursinstallningarna.
3. Under “Enrollment”, valj “Moderated”.
4. Under "Visability”, valj "Active”.
Tips: Vill du att Team Managern ska fa en notis nir en av deras medlemmar har ansokt om en kurs?
1. Skapa en Automated Communication med foljande trigger (med “Team Manager” som “Audience”)

1. “Participant” - "Status” — "Is not Activated” och "Participant” = "Source” - ”IS Course
Catalog”.

Tips: Vill du att Team Managern ska fa en notis nir deras begaran har blivit accepterad?
1. Skapa en Automated Communication med foljande trigger (med ”Participant” som “Audience”)

1. "Participant” - "Status” - "Is activated” och ”Participant” - "Source” = "Is Course Catalog”.



