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Bjud in deltagare

Ester Andersson - 2024-10-27 - Kom igdng
Det finns flera sétt att bjuda in deltagare, och i den har hjalpartikeln kommer du lara dig alla

Note

Manuellt

Via Lista

Sjalvregistrering

Catalog

o Automations

Manuellt
1. Ange deltagarens fornamn, efternamn och e-postadress under "Participants" — "Individual".

2. Valj deltagaren du vill bjuda in i deltagarlistan och klicka pa "Send Email".
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Via lista

Ladda ner mallen som finns under fliken "Upload" och ange deltagarnas information (fornamn, efternamn, e-
postadress och telefonnummer med landskod). Klicka pa "Upload participant list" och skicka ett inbjudnings-
mail!
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Download the template to get the list in the correct format. When you have completed the list with names and email address, click Upload Roster and select the file.

The uploaded file

[ Upload participant list

Calendar invitations are ON. Turn them OFF?

Search participants Select members in group -

Send Email.

Sjalvregistrering

Deltagare kan ocksa sjalvregistrera sig for en kurs. Allt du behéver gora ar att skicka dem lanken eller QR-koden
som du hittar under fliken "Course Page" - "Registration". Kom ih&g att vem som helst som har lanken eller QR-
koden kan anmala sig till kursen. Du kan ocksé anpassa sjalvregistreringssidan sa att den liknar kursen. Ange en
lamplig titel och beskrivning, samt en bakgrundsbild eller farg genom att klicka pa "Edit Course Page".

Observera: Du kan valja att ha din sjdlvregistreringslank modererad. Om deltagare registrerar sig for en
modererad kurs kommer de att registreras i kursen, men inte aktiveras. For att bli meddelad nar en deltagare
registrerar sig kan du stalla in en automatiserad kommunikation.


https://support.learnifier.com/sv/kb/articles/automated-communication
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Katalog

I katalogen kan deltagare enkelt anstka om kurser genom att soka efter kursen i katalogen och sedan klicka pa
"Register now". Du bestammer om en administrator eller Team Manager behover godkanna eller om kursen ska
vara Oppen for alla deltagare i din larplattform. Katalogen ar endast synlig for registrerade anvandare, vilket
innebér att en anvandare maste ha blivit inbjuden till en av dina kurser for att komma at kurskatalogen. Las mer
har om hur du anvander katalogen.
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Automations

Genom att lagga till s.k. "custom fields" kan du satta upp en process som automatiskt registrerar alla som har



rollen "X" (till exempel "Chef") i en specifik kurs. G4 till fliken "Automations" och klicka p& "Add Automation".
Valj "Normal mode" om endast en regel behdver uppfyllas for att registreringen ska ske, eller "Advanced Mode"
om flera regler behover uppfyllas. I "Advanced Mode" kan du ocksa skapa olika regler "i ett", genom att
kombinera "Och" och "Eller"-regler. Ett exempel kan vara att alla frén ett foretag som antingen ar baserade i
Sverige eller Norge ska registreras i en kurs (se exempel nedan).

Add automation

Name:

Everyone at Learnifier gets Brand Guide

Status:

Rule:
Normal Mode v

The current rule matches 13 users.

Company Learnifier

Actions:
Enroll matching users to project
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