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Team view

Ester Andersson - 2026-08-05 - Funksjoner

Med Team View kan ledere enkelt stgtte teamets leeringsreise. De kan melde medlemmer pé eller av kurs, falge
fremdriften, administrere forespgrsler og fa innsikt i leeringstrender - alt pa ett sted.

Tilgjengelig fra: Professional

Apne Team View
For & pne Team view logger du inn som deltaker.
Hvis du har lederrettigheter, vises fanen Team i hovednavigasjonen.

Klikk pé den for & dpne teamet eller teamene dine.

Dashbord i Team

Team view inneholder tre dashbord: Teamdashbord, Dashbord for enkeltmedlem og Kursspesifikt
dashbord.
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Hvert dashbord inneholder:

¢ Engasjement (sektordiagram) - viser den néveerende overordnede deltakelsesstatusen.

e Engasjement over tid (linjediagram) - viser endringer i deltakelsen over tid.
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e Forespgrsler - antall ventende pameldingsforespersler. Klikk for & vise og administrere dem.

e IKkke startet - viser pameldinger som medlemmene enna ikke har startet. Klikk for & vise en detaljert
liste.

e Utlapte sertifikater - antall sertifikater som har utlgpt. Klikk for & vise en detaljert liste.

e Sertifikater som utlgper innen 28 dager - fremhever kommende utlgpsdatoer. Klikk for a vise en
detaljert liste.

Fanen Medlemmer

Fanen Medlemmer inneholder et teamdashbord og viser alle teammedlemmene sammen med
leeringsfremdriften deres.
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Members Courses Awards Requests

Name Last activity Not started Ongoing Completed Expired certificates Waitlist Actions

ﬁ Demo Ester 2 hours ago 1 course 3 courses 2 courses 1 course 0 courses (> Unenroll

@ HannaDemo 4 days ago 4 courses 6 courses 3 courses 2 courses 0 courses (> Unenroll

g Ulrika Demo 6 days ago 6 courses 4 courses 1 course 1 course 0 courses (> Unenroll

Fra medlemsoversikten kan du raskt melde medlemmer pa eller av kurs samt legge dem til pa ventelisten
for bestemte kurs.

Velg ett eller flere medlemmer for & utfere en handling.



Members Courses Awards Requests

@ Name Last activity Not started

£) Dpemokster 2 hours ago 1 course

@ Hanna Demo 4 days ago 4 courses

g UlrikaDemo 6 days ago 6 courses
@ Niklas Demo 1month ago 5 courses
@ DajanaDemo 3 years ago 5 courses
@ Diana Demo 6 days ago 5 courses

Bruk Filter for & finne bestemte kurs.
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Enkeltmedlem i teamet

Klikk pa navnet til et medlem for &:
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¢ Apne dashbordet for enkeltmedlemmet og se overordnet fremdrift og status.

e Vise detaljert kursfremdrift og status.
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e Melde medlemmet pa, melde det av og/eller legge det til pa ventelisten for et bestemt kurs.
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Under Teamkurs finner du alle kursene som teammedlemmene dine er pameldt for gyeblikket.
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e Klikke pa et kursnavn for & dpne det kursspesifikke dashbordet og se teamets overordnede

kursfremdrift og status.



e Melde teammedlemmer pa eller av kurs. Velg et kurs og bruk flervalg for & administrere flere
medlemmer samtidig.

e Se antall ledige plasser og plasser pa ventelisten.

Merk: Klikk pa en kolonneoverskrift for a sortere listen.
Fanen Deltakelser
Fanen Deltakelser gir en oversikt over teammedlemmenes kursdeltakelser pa tvers av alle kursene de har veert

pameldt.
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Fanen Utmerkelser

Fanen Utmerkelser viser alle sertifikater og utmerkelser som teammedlemmene dine har mottatt.



LEA!NIFIER

My Courses Catalog Team

Gabriellas team (demo)

Engagement Engagement over time

50

o\

30
20
10
Sep 23 Sep 30 Oct7 Oct14
u Notstarted W Ongoing M Completed ® Notstarted M Ongoing M Completed
Members ~ Courses  Awards  Requests
Name Status Type Course
Sustainability Expired Certificate m Sustainability
Sustainability Normal Diploma QR svstainability
Sustainability Normal Diploma m Sustainability

Herfra kan du:

Requests

0

Expired certificates

9

Participant

£) pemokster
a Demo Ester

ﬂ Demo Ester

o se alle sertifikater og diplomer som er tildelt teammedlemmene dine.

o laste ned vedlagte dokumenter, dersom de er tilgjengelige.
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For kurs med moderert pdmelding kan du administrere ventende kurssgknader i fanen Forespsrsler.

Her kan du godkjenne eller avsla forespgrsler direkte. Handlingene dine oppdaterer automatisk medlemmets

pémeldingsstatus.
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Moderert pdmelding konfigureres i kursinnstillingene i katalogbyggeren.

I |1 @ course SETTINGS
”kJM Customer Success Playbook

® Enrollment dates

Enroliment @)

(O Direct

Learners can directly enroll themselves to this course.
@ Moderated

Learners can apply to be enrolled to this course. An administrator needs to approve the enroliment.

Start date (2 || enddate
cave blank to always keep open

[J Allow Learner to cancel enrollment request before it is approved

Cancel

Kommunikasjon for a varsle ledere og teammedlemmer

Administratorer kan konfigurere Automatisk kommunikasjon for & holde bade ledere og deltakere, det vil si
teammedlemmer, informert.

Eksempler:

e Varsle ledere nar et teammedlem sgker om & delta pa et kurs.


https://support.learnifier.com/no/kb/articles/automated-communication

e Varsle deltakere nar kurssgknaden deres er godkjent.

For & aktivere varsler oppretter du en automatisert kommunikasjon med folgende utlgsere:
1. Nar et teammedlem har bedt om a fa delta pa et kurs

Malgruppe: Teamleder

Deltaker — Status — Er ikke aktivert

og

Deltaker — Kilde — Er Kurskatalog

2. Nar en teamleder har godkjent en foresporsel om a fa delta pa et kurs
Malgruppe: Deltaker

Deltaker — Status — Er aktivert

og
Deltaker — Kilde — Er Kurskatalog



