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Grupper

Ester Andersson - 2026-08-05 - Funktioner

Med Grupper kan chefer enkelt stotta teamets laranderesa. De kan registrera eller avregistrera medlemmar fran
kurser, folja deras framsteg, hantera forfragningar och fa insikter i larandetrender - allt pa ett och samma stalle.

Tillgangligt fran: Professional

Att oppna Grupper

For att 6ppna Grupper loggar du in som deltagare.
Om du har chefsbehorighet visas fliken Grupper i huvudnavigeringen.

Klicka pa den for att 6ppna ditt team eller dina team.

Instrumentpaneler under Grupper

Teamvy innehéller tre instrumentpaneler: Teaminstrumentpanel, Instrumentpanel for enskild medlem och
Kursspecifik instrumentpanel.
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Varje instrumentpanel innehaller:

e Engagemang (cirkeldiagram) - visar den aktuella évergripande deltagandestatusen.

e Engagemang over tid (linjediagram) - visar hur deltagandet fordndras 6ver tid.


https://support.learnifier.com/b/default/sv
https://support.learnifier.com/b/default/sv/kb
https://support.learnifier.com/b/default/sv/kb/administration
https://support.learnifier.com/b/default/sv/kb/functionalities
https://support.learnifier.com/b/default/sv/kb/articles/team-view
https://support.learnifier.com/b/default/sv/kb/functionalities

e Forfragningar - antalet vantande registreringsforfragningar. Klicka for att visa och hantera dem.

e Inte paborjade - visar registreringar som medlemmarna annu inte har paborjat. Klicka for att visa en

detaljerad lista.

e Utgangna certifikat - antalet certifikat som har gatt ut. Klicka for att visa en detaljerad lista.

e Certifikat som gar ut inom 28 dagar - visar kommande utgangsdatum. Klicka for att visa en

detaljerad lista.

Fliken Medlemmar

Fliken Medlemmar innehéller en teaminstrumentpanel och visar alla teammedlemmar tillsammans med deras

larandeframsteg.
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Frén medlemséversikten kan du snabbt registrera eller avregistrera medlemmar samt lagga till dem pa

vantelistan for specifika kurser.

Markera en eller flera medlemmar for att utféra en atgard.
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Dajana Demo 3 years ago

Diana Demo 6 days ago

Anvand Filter for att hitta specifika kurser.
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e Oppna instrumentpanelen for den enskilda medlemmen och se évergripande framsteg och status.

e Visa detaljerade kursframsteg och status.

e Registrera, avregistrera och/eller lagga till medlemmen pa vantelistan for en specifik kurs.
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Fliken Kurser

Under Teamkurser hittar du alla kurser som dina teammedlemmar for narvarande ar registrerade pa.
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Members Courses Awards Requests
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Hérifrdn kan du:

e Klicka pé ett kursnamn for att 6ppna den kursspecifika instrumentpanelen och se teamets
overgripande framsteg och status i kursen.

e Registrera eller avregistrera teammedlemmar frén kurser. Valj en kurs och anvand flervalsfunktionen
for att hantera flera medlemmar samtidigt.



e Visa antalet tillgangliga platser och platser pé vantelistan.

Obs! Klicka pé& en kolumnrubrik for att sortera listan.

Fliken Deltaganden

Fliken Deltaganden ger en oversikt 6ver teammedlemmarnas kursdeltaganden i alla kurser som de har varit

registrerade pa.
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Fliken Utmarkelser visar alla certifikat och utméarkelser som dina teammedlemmar har fatt.
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Harifrén kan du:
e Se alla certifikat och diplom som har tilldelats dina teammedlemmar.

e Ladda ner bifogade dokument, om sadana finns.

. . o .
Fliken Forfragningar
For kurser med modererad registrering kan du hantera véntande kursansékningar under fliken Forfragningar.

Har kan du godkanna eller avslé forfragningar direkt. Dina atgarder uppdaterar automatiskt medlemmens
registreringsstatus.
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Modererad registrering konfigureras i kursinstéallningarna i katalogbyggaren.
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Enrollment dates

Enroliment @)

(O Direct
Learners can directly enroll themselves to this course.
@® Moderated

Learners can apply to be enrolled to this course. An administrator needs to approve the enrollment.

Start date (3 | Enddate
Leave blank to always keep open

[J Allow Learner to cancel enrollment request before it is approved

Cancel

Kommunikation for att informera chefer och teammedlemmar

Administratérer kan konfigurera Automatiserad kommunikation for att halla bade chefer och deltagare, det vill
sdga teammedlemmar, informerade.

Exempel:
o Informera chefer nar en teammedlem ansoker till en kurs.
e Informera deltagare nar deras kursansokan har godkénts.

For att aktivera aviseringar skapar du en automatiserad kommunikation med féljande utlosare:
1. Nar en teammedlem har begart att fa ga en kurs
Malgrupp: Teamchef

Deltagare — Status — Ar inte aktiverad
och
Deltagare — Kélla - Ar Kurskatalog

2. Nar en teamchef har godkant en begaran om att fa ga en kurs
Malgrupp: Deltagare

Deltagare — Status — Ar aktiverad
och
Deltagare — Kélla - Ar Kurskatalog


https://support.learnifier.com/sv/kb/articles/automated-communication

