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Med Anpassade och Schemalagada Rapporter kan du skapa skraddarsydda rapporter som passar dina
behov, oavsett om det galler hela din kundportal eller ett specifikt projekt. Genom att filtrera och automatisera
rapporter far du snabbt och enkelt insikter som hjalper dig att fatta valgrundade beslut.

Tillganglig fran prisplan: Enterprise, och som tilligg pa Professional.

Kom igang
Sa har kommer du at Anpassade Rapporter

Du kan komma &t Anpassade Rapporter pa tva satt:
1. Klicka pa "Rapporter" i toppmenyn.
2. Klicka pa "Rapporter” inom ett specifikt projekt.

3. P& néasta sida, valj "Skapa rapportmall” i det 6vre hogra hornet.
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Anpassa din rapport

Grundlaggande installningar
e Rapportnamn: Ge din rapport ett internt namn.
e Beskrivning: Ange en kort sammanfattning av vad rapporten handlar om.

e Sprak: Valj vilket sprék rapporten ska genereras pa.
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Urval av data
e Projekt: Valj specifika projekt att inkludera eller 1t rapporten omfatta alla projekt.
e Team: Filtrera efter team inom Teamview.
e Anvandarfalt: Anvand anpassade félt for att skapa filtreringsregler.

o Exempel: Filtrera en rapport for IT-avdelningen:


https://support.learnifier.com/b/default/sv
https://support.learnifier.com/b/default/sv/kb
https://support.learnifier.com/b/default/sv/kb/administration
https://support.learnifier.com/b/default/sv/kb/articles/custom-scheduled-reports
https://support.learnifier.com/b/default/sv/kb/administration

Avdelning (Anpassat falt) - Ar nagot av... - IT

]

Kolumner & filter
e Valj vilka datafalt som ska inkluderas, sdsom slutféorandedatum, projekt, e-post.
e Standardfélt som fornamn och efternamn inkluderas alltid.

o Valj flera kolumner samtidigt for mer detaljerade rapporter.

Exempel:

o Fa en oversikt 6ver vilka team som har slutfort en kurs: Projekt + Slutfort +
Slutférandedatum

o Spara nar deltagare startade och slutforde en kurs: Kursstart + Slutféorandedatum
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Schemalaggning & Automation

Vill du att rapporter ska skickas automatiskt? Aktivera Rapportschemalaggning och vélj:
e Frekvens: Dagligen, veckovis, manadsvis eller arsvis.
e Mottagare:
o Specifika e-postadresser.

o Teamchefer i Teamview.
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Generera & Hantera Rapporter

Skapa en rapport
1. Nar instéllningarna ar sparade, klicka pa "Generera ny rapport".
2. Valj ett datumintervall om du vill filtrera data.

3. Klicka p& "Generera rapport" for att slutfora.
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Redigera en befintlig rapport
1. Gatill Rapporter.
2. Valj den rapport du vill uppdatera.

3. Klicka pa "Rapportinstillningar" i det 6vre hogra hérnet och gor dina adndringar.
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Vanliga Fragor & Tips

Kan jag andra en rapport efter att den har skapats?
Ja! Du kan justera instéllningarna och skapa en ny version av rapporten.

Hur sikerstaller jag att rapporten innehaller ritt data?
Dubbelkolla ditt val av projekt, team och anpassade félt innan du genererar rapporten.

Finns det nagon grans for hur manga rapporter jag kan skapa?
Nej, du kan skapa sd manga rapportmallar du behéver!

Sammanfattning & Nasta Steg

Med Anpassade och Automatiserade Rapporter kan du enkelt skapa, filtrera och schemaldgga rapporter for
att fa insikter om dina projekt och anvandare. Prova att skapa din férsta rapport idag och anpassa den efter dina
behov!



