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I den har artikeln kommer du att lara dig vilka typer av
event det finns och hur du administrerar dem.

. Olika typer av Events

. Skapa ett Event

. Andra “Event details”

« Kalenderinbjudningar

o Utvardera Moderated Events

Olika typer av Events

Nar du lagger till ett Event kan du valja mellan att
lagga till en “Automatically completed event” eller ett
“Moderated Event”.

“Automatically completed event” : Nar datum och tid
for Eventet har passerat stalls aktiviteten automatiskt in
pa "Completed" for alla deltagare.


https://support.learnifier.com/b/default/sv
https://support.learnifier.com/b/default/sv/kb
https://support.learnifier.com/b/default/sv/kb/administration
https://support.learnifier.com/b/default/sv/kb/functionalities
https://support.learnifier.com/b/default/sv/kb/articles/creating-an-event
https://support.learnifier.com/b/default/sv/kb/functionalities
https://support.learnifier.com/sv/kb/articles/creating-an-event#olika_typer_av_events
https://support.learnifier.com/sv/kb/articles/creating-an-event#skapa_ett_event
https://support.learnifier.com/sv/kb/articles/creating-an-event#ändra_eventdetaljer
https://support.learnifier.com/sv/kb/articles/creating-an-event#kalenderinbjudningar
https://support.learnifier.com/sv/kb/articles/creating-an-event#utvärdera_moderated_events

"Moderated Event": Nar datum och tid for Eventet har
passerat stélls aktiviteten in pa "Completed: Awaiting
Evaluation". En administrator eller instruktor behover
manuellt moderera deltagarnas status till misslyckad
eller godkand.

« Classroom Event: Eventet att anvanda for ett
fysiskt event.

. Virtual Event: Eventet att anvanda for ett digitalt
event, exempelvis via Zoom.

« Teleconference: Eventet att anvanda for ett

telefonevent.

Skapa ett event

1. Ga till kursbyggaren och klicka pa plustecknet —
valj ett av de olika eventen
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Click on the plus sign below to start adding content etc.
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1. Namnge ditt Event under "Click to set" och skriv en
lamplig beskrivning. Notera: titeln du staller in
under "Click to set" kommer att vara titeln pa din
kalenderinbjudan.
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Introduction

Welcome to the introduction meeting
@ Adding details for the Classroom Event

You can add date, time and, location details for the event when you save and close the course builder from a project.
You will then be asked to complete this information as you publish the updated course design.

Ifyou are building a course template, you will be asked to complete this info as you set up the project.

1. Nar du publicerar kursen kommer du att bli
ombedd att stalla in detaljer som datum och tider.
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Bring your course to life by setting duration for activites, when a session starts and ends, the phone number for a conference call, etc...

Save project details

Activity
Introduction
Starts Ends
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Central European Standard Time Central European Standard Time
Descriptive Location

Google Maps Location

Cancel Save project details

Andra eventdetaljer

1. Ga till projektet for vilken du vill &ndra datum, tid
eller plats och fliken “Events”
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Introduction

) Event Classroom
@ starts: July 11,2024 1:00 PM Central European Summer Time @
@ Ends: July 11,2024 4:00 PM Central European Summer Time @® In the main rooom
Total Invitations Attendance Completion
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1. Klicka pa “Edit” och gor dndringarna du onskar och
klicka pa "Save project details".
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Set Dates And Details For Demo project

Bring your course to life by setting duration for activites, when a session starts and ends, the phone number for a conference call, etc...

Save project details
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Descriptive Location Google Maps Location

In the main rooom

Cancel Save project details

Kalenderinbjudningar

Om du aktiverar kalenderinbjudningar for en kurs som
redan innehaller Events kommer kalenderinbjudningar
att skickas ut for alla Events. Nar kalenderinbjudningar



ar aktiverade kommer deltagare att fa uppdateringar
om ett Event andras, om en Event stalls in eller om ett
nytt Event skapas.

1. Ga till projektets flik "Installningar" for att aktivera
kalenderinbjudningar.

». Andra "Calendar invitations" till "On".
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Observera: Om du har aktiverat kalenderinbjudningar
och uppdaterar nagra Events kommer alla deltagare
som &r registrerade i kursen att fa ett e-
postmeddelande med den nya eventuppdateringen.



Utvardera Moderated Events

1. Ga till fliken "Events" i projektmenyn — Hitta det
event du vill utvardera.
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1. Klicka pa “Participants”-knappen for att fa fram
hela listan —» Markera rutan till vanster om
deltagarens namn och klicka pa "Change Status".

2. Andra status pd "Attendance" och "Result". Notera:
det ar viktigt att du lagger till ett varde bade pa
"Attendence" och "Result".
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Demo Ester © No Response - - -



