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Vad ar ett kursval?

Med kursval i Learnifier kan du samla flera kurser i ett gemensamt kursval och lata
deltagarna valja mellan de alternativ som erbjuds.

Vad anvands det till?

Kursval anvands nar du vill erbjuda deltagare flera kurser att vélja mellan. Du kan
administrera kurser, deltagare, kommunikation och installningar frén en gemensam
plats.

Tillganglighet

Kursval ar tillgangligt i Learnifiers prisplaner Professional och Enterprise.

Skapa ett kursval
Borja med att skapa ett nytt kursval i Learnifiers projektsektion.
1. Logga in i din Learnifier-miljo och 6ppna Projekt.

2. Klicka pa Nytt kursval.


https://support.learnifier.com/b/default/sv
https://support.learnifier.com/b/default/sv/kb
https://support.learnifier.com/b/default/sv/kb/administration
https://support.learnifier.com/b/default/sv/kb/functionalities
https://support.learnifier.com/b/default/sv/kb/articles/course-selection
https://support.learnifier.com/b/default/sv/kb/functionalities

< Nytt kursval

3. Ange ett namn for kursvalet och klicka pa Skapa.

Digital kompetens

Kursvalet har nu skapats och du kan borja lagga till kurser.

Lagg till kurser
Valj vilka kurser som deltagarna ska kunna vélja mellan.

1. Oppna kursvalet och klicka pd Lagg till kurs(er).



+ Ldgg till kurs(er)

2. Valj de kurser som ska ingd i kursvalet. Du kan valja flera kurser fran listan. I exemplet anvands bland annat
Digital Skills.

3. Bekrafta ditt val genom att klicka pa knappen for att lagga till kurserna. Knappen visar antalet valda kurser,
exempelvis Lagg till 2 kurser i kursvalet.

Légg till 2 kurser i kursvalet

Kurserna ingar nu i kursvalet.

Lagg till deltagare
Nar kurserna har lagts till kan du lagga till deltagare i kursvalet.
1. Oppna fliken Deltagare.

2. Sok efter den person du vill 1agga till och valj deltagaren fran sokresultatet.



Ali Johansson
alijohansson@initech.example

3. Klicka pa Lagg till deltagare for att bekrafta.

Visa kursvalet i kurskatalogen

Om du vill att deltagarna ska kunna hitta kursvalet i kurskatalogen behover du forst gora kursvalet tillgéangligt i
katalogbyggaren.

1. Oppna Kurssida i kursvalet.

2. Aktivera instéllningen Visa i katalogbyggaren.

3. Ga darefter till katalogbyggaren och aktivera kursvalet i den kurskatalog dar det ska visas.

Observera: Att aktivera Visa i katalogbyggaren racker inte for att kursvalet ska visas for deltagarna.
Kursvalet maste ocksa aktiveras i sjalva katalogen.



Konfigurera kommunikation

Du kan skapa meddelanden som ar kopplade till kursvalet och ange villkor for nar de ska anvandas.
Skapa ett meddelande

1. Oppna fliken Kommunikation.

2. Klicka p& Lagg till meddelande.

Léigg till meddelande

Ange regler for meddelandet

Med regler kan du styra vilka villkor som ska géalla for meddelandet.

1. Klicka pé& Lagg till regel.

2. Valj Deltagare i regelinstéllningarna.

3. Oppna statusféltet och vilj énskad deltagarstatus. I exemplet anvénds Vald.

Statusen Vald innebar att deltagaren har valt ett av kursalternativen i kursvalet.



Valj kanal, mottagare och meddelandemall

1. Oppna listan 6ver kommunikationskanaler och valj 6nskad kanal.

2. Valj Deltagare som mottagare enligt exemplet.

3. Valj den meddelandemall du vill anvanda. I exemplet anvands Valkommen till kursen (English).

4. Kontrollera meddelandets innehall, sprak, mottagare och installningar.

5. Klicka pa Spara och stéing.

Aktivera meddelandet

Néar meddelandet ar fardigt kan du aktivera det genom att klicka pa Aktivera.

Viktigt: Om och nar meddelandet skickas beror pa hur kommunikationen har konfigurerats. Kontrollera darfor

meddelandets villkor och mottagare innan du aktiverar det. Beroende pa instéllningarna kan meddelandet dven
skickas till deltagare som redan finns i kursvalet.

Hantera projektinstallningar

Under Installningar kan du bland annat konfigurera sprak och teamhantering.
Valj sprak

1. Oppna Instillningar.

2. Oppna sprakfaltet och vélj det sprdk som ska anvandas. I exemplet véljs Svenska.



Aktivera teamhantering

Om en chef ska kunna anmala en teammedlem till kursvalet och vélja en kurs for teammedlemmen behdover
installningen Hanteras av team vara aktiverad.

1. Oppna projektets Installningar.

2. Aktivera Hanteras av team.

Hantera befintliga deltagare

Du kan aven hantera deltagare som redan har lagts till i kursvalet.
1. Oppna fliken Deltagare.

2. Leta upp deltagaren och 6ppna deltagarens alternativmeny.



3. Valj den &tgéard som du vill utfora:

e Skicka e-post - for att kontakta deltagaren.
o Aktivera - for att aktivera deltagaren.

Du kan aven anvanda Redigera information dér alternativet finns tillgangligt for att d&ndra information.

Bra att veta

Kan en deltagare dndra sitt kursval?

Nar en deltagare har valt en av kurserna i kursvalet kan deltagaren inte sjélv gora ett nytt val.

Kursvalet forsvinner da fran deltagarens granssnitt. Deltagaren kan alltsd inte ga tillbaka och vélja en annan
kurs pa egen hand.

Vad innebar statusen Vald?

Statusen Vald betyder att deltagaren har valt ett av kursalternativen i kursvalet.
Statusen kan anvéndas som ett villkor nér du konfigurerar kommunikation.

Hur visar jag kursvalet i kurskatalogen?

Aktivera forst Visa i katalogbyggaren under kursvalets kurssida. Ga sedan till katalogbyggaren och aktivera
kursvalet i den aktuella kurskatalogen.

Bada stegen behovs for att deltagarna ska kunna hitta kursvalet i katalogen.

Vad innebar Hanteras av team?

Néar Hanteras av team ar aktiverat kan en chef anméla en teammedlem till kursvalet och vélja en kurs for
teammedlemmen.

Om chefer ska kunna hantera kursval for sina teammedlemmar behéver installningen darfér vara aktiverad.

Kan ett meddelande skickas direkt nar det aktiveras?

Det beror pa hur kommunikationen har konfigurerats. Meddelandets villkor avgor nar det kan skickas och vilka
deltagare som omfattas.

Kontrollera darfor instéllningarna innan du aktiverar meddelandet.

Hur lagger jag till fler kurser?

Oppna kursvalet och valj Lagg till kurs(er). Markera kurserna du vill ldgga till och bekrafta ditt val.






